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ACTAN' B

Bogoté, 22 abril de 2026

FECHA:
HORA: 2:00- 2:30 pm.
LUGAR: Jardin Infantil La Casita de San Francisco
s TEMA: Implementacion del Sistema Integrado de Conservacion — SIC (avances).

ASISTENTES: Ver planilla de asistencia.

ORDEN DEL DIA:

Presentacion del objetivo de la reunion.

1‘ . . e
2. Socializacion de lineamientos relacionados con confidencialidad y manejo de informacion.
3. Verificacién de acceso y custodia de carpetas institucionales.
4. Revision de autorizaciones de tratamiento y manejo de informacion.
5. Compromisos y cierre.

DESARROLLO
1. Objetivo

Socializar al personal del jardin infantil los avances relacionados con la implementacion del Sistema Integrado de
Conservacion — SIC, con el fin de fortalecer las acciones de gestion documental, conservacion y resguardo de la
informacidn institucional y de los nifios ¥ nifias atendidos en la unidad operativa.

Desarrolio de la reunion

Durante la jorada se informé al personal sobre los avances alcanzados en la implementacion del Sistema Integrado
de Conservacion — SIC, destacando la importancia de garantizar la adecuada organizacion, conservacion, custodia y
proteccion de la documentacion fisica y digital generada en el jardin infantil,

Asi mismo, se recordé al equipo de trabajo la responsabilidad institucional frente al manejo adecuado de la informacion,
especialmente aquella relacionada con los nifos, nifas y sus familias, asegurando la confidencialidad, disponibilidad e

integridad de los documentos.

Dentro de los avances socializados se mencionaron los siguientes:

Organizacion progresiva de los archivos fisicos y digitales.

Implementacion de acciones para el adecuado almacenamiento Yy conservacion documental.

Seguimiento al cumplimiento de lineamientos de gestion documental.

Fortalecimiento de précticas de resguardo y proteccién de la informacion.
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e  Actualizacion y clasi io i
y ficacion de documentos jnstitucionales y de atencion a la primera infancia.

e Sensibilizacid :
ion al personal sobre |a importancia del manejo responsable de la documentacion.

Igualmente, se i 3 : : " g
egncuentre o'r !nfom;o que estas acciones pemniten que, al finalizar el convenio, la informacién institucional se
ganizada, actualizada y disponible conforme a los lineamientos establecidos.

Final i B st ; ; :
= mente, Se resolvieron inquietudes del personal y se reiterd el compromiso de continuar fortaleciendo las acciones
elacionadas con la conservacion documental y la gestion de la informacion.

. COMPROMISOS:

L Compromisos : Responsables Fecha de Ejecucion J
Continuar dando cumplimiento a los lineamientos | Talento humano
establecidos para la gestion documental Permanente
Mantener actualizada la documentacién institucional y | Talento humano
de los participantes. Permanente
Fortalecer las practicas de conservacion y resguardo de | Talento humano
la informacion. Permanente
En constancia de lo anterior firan:
Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de Dependencia Firma
vinculacién
3 Responsable del JIL.C. Casita San L o
Andrea Rodriguez P 3 .
servicio Francisco A
- P B
! o - gt ; JI.C. Casita San
Julieth Rincon Auxiliar administrativa . & %
Francisco \ 3
g Profesional de atencion JI.C. Casita San
Viviana Castellanos ; ; : ;
a la primera infancia Francisco
vz agk - ipana( -
J Duedt Profesional de atencién JI.C. Casita San
ShAIMAPHBRAS a la primera infancia Francisco :
: < T Profesional de atencion ~ JILC.CasitaSanT <~ -
Gevaldines Peres a la primera infancia Francisco W
. " Profesional de atencion ~ JI.C.CasitaSan |
Diana Narvaez a la primera infancia Francisco ( A Q
S N 2
Anexos: 0
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